Wydziat Nauk o Zdrowiu

INSTRUKCJA ORGANIZACJI PRAKTYK ZAWODOWYCH

na kierunku Kosmetologia (studia I i Il stopnia)

1. Czas trwania praktyki: okresla program studiéw dla kierunku kosmetologia | i Il stopnia

2. Placowki w ktérych mozna realizowac praktyke:
Praktyka musi odby¢ sie w placowkach stacjonarnych, ktére umozliwiajg realizacje efektéw uczenia sie

do Instrukcji organizacji praktyk na kierunku Kosmetologia | i Il stopnia na Uniwersytecie Opolskim.

3. Cele praktyki:
Szczegotowe cele okreslaja sylabusy z praktyk zawodowych.

4. Obowigzki studenta w czasie realizacji praktyki.

Student zobowigzany jest do:
- terminowego rozpoczecia praktyki,

- przestrzegania Regulaminu organizacji praktyk ZR15/2021, procedury dotyczgcej zasad postepowania po
ekspozycji zawodowej na materiat potencjalnie zakazny, niniejszej instrukcji oraz zasad BHP i p.poz oraz
procedur i zasad obowigzujgcych w placéwce w ktérej odbywa praktyke,

-uzupetnienia Oswiadczenia studenta zatgcznik nr 5 do Instrukcji organizacji praktyk na kierunku
Kosmetologia | i Il stopnia na Uniwersytecie Opolskim

-przestrzegania tajemnicy stuzbowej, ochrony danych osobowych,

- stosownego umundurowania oraz posiadania identyfikatora, ksigzeczki do celéw sanitarno —
epidemiologicznych lub innych badan wymaganych podczas realizowania praktyki zawodowe;j,
-podsiadania ubezpieczenia OC i NNW wraz z ekspozycjg zawodowa

- wydruk jednostronny dziennika praktyk i systematyczne dokumentowanie przebiegu praktyki w nim,

-odrabiania nieobecnosci na praktyce w czasie wyznaczonym przez opiekuna praktyki (udokumentowanej
poswiadczeniem lekarskim lub nieobecnoscia z innych uzasadnionych przyczyn),

-terminowego ztozenia uzupetnionego dziennika praktyk u koordynatora w celu uzyskania zaliczeni (2
tygodnie przed zakoriczeniem semestru)

przewidzianym w ramach praktyki. Kryteria doboru placéwek dla kierunku kosmetologia okresla zatgcznik nr 1




5. Zadania placéwki i opiekuna praktyki w zakresie organizacji (zatacznik nr 2 Instrukcji organizacji praktyk na
kierunku Kosmetologia | i Il stopnia na Uniwersytecie Opolskim)
1. Zapoznanie studentow z wykazem umiejetnosci zawodowych do zaliczenia.

2. Zapoznanie studentéw z organizacja pracy, przepisami BHP i ppoz., prowadzeniem karty klienta oraz ochrong
danych osobowych.

. Zapewnienie warunkow do realizacji programu praktyki.

. Nadzér nad realizacjg poszczegdlnych umiejetnosci zawodowych wykonywanych przez studenta.
. Ksztattowanie umiejetnosci planowania, realizacji i oceny pracy studenta.

. Wdrozenie studenta do prowadzenia obowigzkowej dokumentac;ji klienta.

. Zapewnienie studentowi fachowego doradztwa i opieki.

. Kierowanie procesem ksztatcenia i samoksztatcenia studenta.
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. Biezgce informowanie studenta o postepach i niedociggnieciach w doskonaleniu okreslonych umiejetnosci
zawodowych.

9. Zaliczenie praktyki zawodowej w oparciu o stopien osiggniecia efektéw uczenia sie przewidzianych dla
praktyki.

10. Przekazanie koordynatorowi opinii na temat studenta, dotyczacej: szczegdlnych uzdolnien, predyspozycji
zawodowych, stosunku do klienta i wspotpracownikéw, zaangazowania w prace, zdolnosci organizacyjnych oraz
umiejetnosci pracy w zespole.

6. Organizacja praktyki, w tym opcjonalnie zestawienie godzinowe.

Student odbywa praktyke zawodowg w okresie wolnym od zaje¢ dydaktycznych od poniedziatku do soboty w

godzinach otwarcia placéwki jednak nie wiecej niz 10 godz. dydaktycznych dziennie. Praktyki moga odbywa¢é

w trakcie roku akademickiego — pod warunkiem, ze nie koliduja z zajeciami dydaktycznymi.

Organizacja praktyki:

1. W terminie 10 dni przed rozpoczeciem praktyk zawodowych student zobowigzany jest do ztozenia kserokopii

kompletu dokumentéw (ksigzeczki do celéw sanitarno — epidemiologicznych lub innych badan wymaganych

podczas realizowania praktyki zawodowej, potwierdzenia podsiadania ubezpieczenia OC i NNW wraz z

ekspozycjg zawodowa oraz oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszej instrukcji w Biurze Dydaktyki

i Spraw Studenckich)

2. Student  skierowany na praktyke zawodowag poprzez uczelnie realizuje praktyke zgodnie
z harmonogramem praktyk okreslonym przez uczelnie na podstawie umowy/porozumienia w sprawie
realizacji praktyk.

3. Student realizujgcy indywidualng praktyke zawodowa realizuje j3 na podstawie zgody udzielonej przez
koordynatora kierunkowego praktyk zawodowych.

4. Wniosek o realizacje indywidualnych praktyk zawodowych stanowigcy zatacznik nr 3 student zobowigzany jest
ztozy¢ w terminie 10 dni przed rozpoczeciem praktyk.

5. Indywidualne praktyki zawodowe sg bezptatne.

6. Opiekuna praktyki zawodowej wyznacza wtasciciel placéwki sposréd zatrudnionych w tej placowce
pracownikow.

7. Po ztozeniu wymaganych dokumentéw przez studenta pracownik Biura Dydaktyki i Spraw Studenckich
sporzadza porozumienie/umowe dotyczacg realizacji bezptatnych indywidualnych praktyki zawodowych.

8. Praktyki zawodowe student moze realizowac po podpisaniu porozumienia/umowy i zwrotnego dostarczenia
do Biura Dydaktyki i Spraw Studenckich.




7. Warunki zaliczenia praktyki.

1.

Praktyka zaliczana jest na ocene. Wpisu do systemu USOS dokonuje kierunkowy koordynator praktyk.
Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggniecie zaktadanych efektdw uczenia sie oraz ztozenie
uzupetnionego kompletu dokumentéw w wyznaczonym terminie do kierunkowego koordynatora
praktyk.

Student moze ubiegac sie o zaliczenie na poczet praktyki zawodowe]j obowigzki wykonywanych przez
niego w ramach zatrudnienia, w tym rowniez samozatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli
umozliwity one osiggniecie efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiow dla praktyki
zawodowe;j.

Zaliczenie nastepuje na podstawie wniosku do Dziekana Wydziatu zaopiniowanego przez koordynatora
praktyk zawodowych oraz przedstawionych przez studenta dokumentéw potwierdzajacych
wykonywanie obowigzkow, o ktérych mowa w pkt. 2 w danym okresie, w tym w szczegdlnosci:

1) dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe takich jak Swiadectwo pracy, wypis z
rejestru dziatalnosci gospodarcze;j,

2) zaswiadczenia zawierajgcego informacje o zajmowanym stanowisku, okresie zatrudnienia, zakresie
wykonywanych obowigzkdw,

3) innych dokumentdéw potwierdzajgcych udziat w nieodptatnych formach zatrudnienia, czasie ich
trwania oraz o zakresie wykonywanych obowigzkéw.

3. Okres wykonywania obowigzkéw, o ktdrych mowa w pkt. 2 nie moze by¢ krétszy niz obowigzujacy
wymiar praktyki zawodowej.

4. Podstawg zaliczania, o ktorym mowa w ust. 1 nie moga byc¢:

obowigzki wykonywane wczesniej niz 1 rok przed ztozeniem wniosku

realizowane w mobilnych gabinetach kosmetycznych

obowigzki, ktdre nie stanowig tematyki praktyk realizowanej w danym semestrze

obowigzki wykonywane w ramach praktyki realizowanej w trakcie nauki w szkole policealnej
obowigzki wykonywane w ramach praktyki na studiach pierwszego stopnia nie moga zostac
zaliczone na poczet praktyki zawodowej przewidzianej programem studiow drugiego stopnia.
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Wykaz zatgcznikéw:

1. Kryteria doboru placéwek realizujgcych praktyki zawodowe dla studentow na kierunku kosmetologia na
Wydziale Nauk o Zdrowiu w Uniwersytecie Opolskim

2. Zakres obowigzkéw opiekuna praktyki zawodowej na Wydziale Nauk o Zdrowiu w Uniwersytecie Opolskim
3. Podanie w sprawie odbycia praktyk do kierunkowego koordynatora praktyk zawodowych na kierunku
Kosmetologia

4. Podanie w sprawie odbycia praktyk do wtasciciela placowki na kierunku Kosmetologia

5. Oswiadczenie studenta




