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1 Informacje wstepne

1.1 Zakres dokumentu

Niniejszy dokument jest opisem sposobu dziatania aplikacji e-KRK z punktu widzenia
uzytkownika portalu.

1.2 Obstugiwane przegladarki

Wspierane przez system przegladarki:

. Internet Explorer 8.0 +
. Mozilla Firefox 4.0 +

. Google Chrome 4.0 +
. Safari 4.0 +

. Opera 10 +

W przypadku wykorzystania z nie wspieranych przeglgdarek system wyswietli komunikat
tekstowy informujacy o braku wsparcia dla wykorzystywanej przegladarki oraz wymieniajacy
wspierane przeglgdarki internetowe.

2 Autoryzacja

2.1 Zakladanie konta

W celu zatozenia nowego konta w systemie e-KRK, modut portal, nalezy wybraé przycisk
.Zatdéz nowe konto” dostepny na stronie logowania lub ,Rejestracja” na stronie gtéwne;.

Zalogu

Zapomniatem hasta

ZatdZ nowe konto ’-1 4+ Zaktadanie nowego konta
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e-Platforma Krajowy Rejestr Karny

Zarejestruj sie w systemie, zeby uzyska¢ dostep do:

s Rejestrowanie nowego konta |
+ opiacania wnioskor 1 p—"

+ Wysylania wnioskow, T
+ pobierania odpowiedzi. '
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Po kliknigciu przycisku wyswietlony zostanie ekran z danymi, ktérych uzupetnienie jest
niezbedne w przypadku tworzenia nowego konta uzytkownika.
%&% MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI pl en fr de Pomoc

IUSTITIA EST CONSTANS ET PERFETUA VOLUNTAS [US SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Rejestracja

| @ Osoba fizyczna |<4+ Checkbox wskazujacy na rejestracje konta dla osoby fizycznej

© Podmiot instytucjonainy

Dane konta

Imig* mi¢

Drugie imi¢ Drugie imig

Nazwisko* lazwisko

PESEL jezeli posiada PES

Ulica Ulica

Kod pocztowy Kod poczio

Miasto asto

Identyfikator dentyfikator uzytkownika
uzytkownika*

[C] Nadaj Identyfikator uzytkownika

E-mail*

m
5]

Powtdrz e-mail* Powtdrz e-mal

Hasto* Hasto

Powtdrz hasto® Powtdrz hasto

[T] Akeeptuje regulamin /+ Wyéwietlanie regulaminu strony

M <—+ Nieaktywny przycisk rejestracji (regulamin nie zostat jeszcze zaakceptowany)
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Aby zatozyé konto dla osoby fizycznej, niezbedne jest wskazanie opcji ,Osoba fizyczna” w
gornej czesci ekranu. Wszelkie wymagane pola, oznaczone sg gwiazdkg. Nalezy pamieta¢, ze
hasto musi zawierac przynajmniej jedng duzg litere, cyfre i znak specjalny i by¢ dtuzsze niz

6 znakéw. Wypetnienie formularza konczy klikniecie przycisku ,Zarejestruj sie” (staje sie
aktywny po akceptacji Zakresu i warunkéw korzystania z systemu e-KRK). Wyswietlenie tresci
warunkéw mozliwe jest po kliknieciu w przycisk ,Warunki korzystania”. Akceptacja warunkéw

jest wymagana.

=
Rejestracja zakonczona powodzeniem. Na Twojg skrzynke pocziowa wystano e-mail aktywacyjny.

Zaloguj

Zapomniatem hasda

ZaloZ nowe konto

Na ekranie pojawi sie informacja o poprawnie przeprowadzonej rejestracji i wystaniu linku
aktywacyjnego na adres email podany podczas rejestracji.

krk test@ms.gov.pl ) 5ol il eu -39;591
Wiadomosc od Systemu e-KRK [

[11]

‘Witaj User Testowy,

Zostale$ zarejestrowany w systemie. Ponize] znajdziesz swoq id entyfikator vzytkownika oraz link aktywacyiny do Twojegoe
konta.

Tdentyfikator uzytkownika - testof
Lk aktywujacy konto : System -KRK .

Termn waznose lmku to : 5 dm .
Po uplywie tego terminu Twoje dane rejestracyjne zostang automatycznie usunicte z systemu.

Po kliknieciu w link aktywacyjny proces rejestracji na portalu zostaje zakonczony. Od tej pory
mozliwe jest logowanie i korzystanie ze wszystkich mozliwosci jakie udostepnia portal.

W przypadku préby logowania sie na konto zatozone, ale nieaktywowane pojawi sie informacja
o braku aktywaciji danego konta:

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zaloguij

Zapomniatem hasta

Konto nieaktywne. W celu aktywaciji
zaloguj sie na wskazang w trakcie
rejestracji skrzynke pocztowa i kliknij z jej
poziomu link aktywacyjny.

& | user

Zaloguj

Zatéz nowe konto

2.2 Logowanie

Po kliknieciu w przycisk ,Zaloguj” dostepny w prawym gornym rogu ekranu, zostanie
wyswietlone okno logowania.

ZH|GQUJ Zapomniatem hasta
- lentyfikator uzyt nika
& | has

Zatd? nowe konto

W celu zalogowania sie do portalu nalezy podac swoj identyfikator uzytkownika oraz hasto,

a nastepnie zatwierdzic przyciskiem ,Zalogu;j”.
W przypadku podania prawidtowych danych wyswietlony zostanie ekran powitalny.
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e-Platforma Krajowy Rejestr Karny
Witaj w systemie. Korzystajgc z gérnego menu, mozesz:

« zarzadzac swoimi danymi,

« wypedniac wnioski,

« oplacac, podpisywac i wysylac wnioski,
+ pobieraé odpowiedzi.

INNOWACYINA SEL MINISTERSTWO UniIA EUROPERSKA
i GOSPODARKA, %Pi% SPRAWIEDLIWOSCI m‘é'.“i%i’;"&zﬂ’ﬁ%-

NARDDOWA STRATEGIA, SPOINCISCI

rona korzysta z plikdw cookies w celu realizacji ushug. Mozesz okreslié warunki przechowywania lub dostepu do plikdw cookies vojej przegladarce

W przypadku trzykrotnego wpisania btednego hasta konto zostanie zablokowane na czas 15
minut. Pojawi sie wtedy komunikat ,Konto zostato zablokowane. Sprébuj zalogowac¢ sie
ponownie po uptywie X minut.” ( gdzie X to wartos¢, ktéra pozostata z 15 minut blokady)

Zaloguj

Zapomniatem hasla

Konto zostato zablokowane. Sprobuj
zalogowac sie ponownie po uptywie 9

minut.
& | user

Zaloguj

Zatéz nowe konto

2.3 Resetowanie hasta
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Aby odzyskac¢ hasto do portalu, nalezy klikngé na link ,Zapomniatem hasta” znajdujacy sie na
stronie logowania do systemu.

Zaloguj

& | identyfikator uzytkownika

Link umozliwiwjgcy odzyskanie hasta przez uzytkownika

& | hasio

ZatdZ nowe konto

Po kliknigciu przycisku wyswietlony zostanie monit z prosbg o podanie identyfikatora
uzytkownika.
Na podany podczas rejestracji adres e-mail zostanie wystany link umozliwiajgcy zmiane hasta.

Odzyskaj hasto

Zaloguj

Ma mail powigzany z tym
identyfikatorem uzytkownika wystany
Zostanie link do zmiany hasta

= | identyfikator uzytkownika

' UWAGA ! — Link wazny jest przez 24 godziny od momentu wystania.

Po kliknieciu linku wyswietlona zostanie strona, umozliwiajgca ustanowienie nowego hasta.
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Odzyskaj hasto

Zaloguj

Hasto

Powtdrz hasto

Jesli nie zostanie podane nowe hasto (np.: uzytkownik zamknie przeglgdarke), stare w
dalszym ciggu pozostaje aktywne. Nowe hasto musi zawiera¢ przynajmniej jedng duzg litere,
cyfre i znak specjalny i by¢ dtuzsze niz 6 znakéw. Jesli nowe hasto zostanie prawidtowo
ustanowione, stare zostaje deaktywowane, a system wyswietli komunikat o jego poprawnej
Zmianie.

Hasto zostato zmienione

ZamQUJ Zapomnigtem hasda
& | identyfikator uzytkownika
& hasto

7 ataz nowe konto

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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2.4 Zarzadzanie kontem

Po zalogowaniu, mozliwe jest zarzgdzaniem kontem z poziomu menu z nazwg uzytkownika.
Dostepne opcje to zmiana danych osobowych, zmiana hasta i usuniecie konta.

pl en de Pomoc

testpiadmin -

(= Wyloguj

Zmien dane osobowe

Zmien hasto

2. W celu aktywacji konta niezbedne jest

Usun konto

odlega wpisowi do KRS)

W zaktadce ,Zmien dane osobowe” wyswietlajg sie wszystkie dane uzytkownika. Uzytkownik
nie jest jednak w stanie zmieni¢ identyfikatora uzytkownika. Adres email jest mozliwy do
zmiany za pomocg przycisku dostepnego na dole strony.

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI plen I de F-zmc?

[als

g i\
FAL sTirin £5T CoNSTANS ET PERPETU YOLUNTAS IUS SULI GUIGUE TRIECTND!

Zmien dane osobowe

Dane konta

Identyfikator testof
uzytkewnika

Imig* User
Nazwisko® Testowy OF

PESEL jezeli posiada

Ulica

Kod pocztowy

Miasto

Wyslij

INNOWACYINA g;ﬂ MINISTERSTWO
GOSPODARKA s SPRAWIEDLIWOSCI

HARGDOWA STRATECIA SPOINGSEI
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Zaktadka ,Zmiana hasta” pozwata na ustanowienie nowego hasta do portalu.
W celu ustanowienia nowego hasta, niezbedne jest podanie obecnego. Nowe hasto musi
zawieraé przynajmniej jedng duzg litere, cyfre i znak specjalny i by¢ dtuzsze niz 6 znakdéw.

Zmien hasto

o

System zezwala tez na usuniecie konta uzytkownika (ostatnia zaktadka).

2.5 Wylogowanie

Uzytkownik moze w dowolnym momencie wylogowac sie z aplikacji, korzystajac z przycisku
»Wyloguj” dostepnego po kliknieciu w element menu symbolizujgcy nazwe uzytkownika.

r%ﬁ;ﬁ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI R —

J, IUSTITIA EST COMSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS TUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Przycisk wylogowania z aplikacji +—D (= Wyloguj

- Zmieri dane osobowe
Zmien hasto
Zmien hasio

Usun konto

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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3 Whnioski

3.1 Whnioski do KRK

Kazdy zarejestrowany uzytkownik, za pomocg portalu e-KRK, moze ztozy¢ wniosek
0 udzielenie informacji z KRK 0 samym sobie.

Aby tego dokonac, z poziomu menu ,Wnioski i zapytania” niezbedne jest wybranie opcji
~Wniosek o osobe”.

%ﬁ;@ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

\',.- IUSTITIA EST COMNSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUIQUE TRIBUERDI

Wnioski i zapylania «

Wniosek o osobe |-<—+ Link dla zgtaszania wnioskéw o osobe fizyczng |

Wi K d fstwa ob v H
PEREREEEEEEE e-Platforma MS - Krajowy

Witaj w systemie. Korzystajgc z gorne

= Lista zapytan

+ 7arzadzaé swoimi danymi,

« wypetnia¢ wnioski / zapytania,
» optacac, podpisywac i wysytad wnioski / zapytania
» pobierat odpowiedz.

e Otworzona zostanie strona z formularzem wniosku.

e Pola wymagane oznaczone sg gwiazdkg.

e Po wypetieniu formularza nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz” dostepny na dole strony.

o W przypadku wykrycia btedéw na wypetnianym formularzu, system poinformuje
o nich uzytkownika za pomocg komunikatu w gérnej czesci strony.

o Wszystkie nieprawidtowo wypetnione pola zostang dodatkowo oznaczone kolorem
czerwonym.

¢ Do wniosku mogg by¢ dodawane zatgczniki za pomoca przycisku ,Dodaj zatgcznik™.

¢ Whniosek moze zosta¢ wydrukowany za pomocg przycisku ,Pobierz”.

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Hieprawidiowo wypeiniono whlnsek | zapstanie. Blednie wnpelnionz pola aznaczone sa kelorem cxersonym. Prosze owenfikowal worcwadzones dane

Whniosek o udzielenie informacji o osobie

Imig MIMISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
BIUROD INFORMACYJNE

KRAJOWEGD REJESTRU KARNEGD @

Hazrwizko
L

Adres® @

i

e seEineinok WHIOSEK O UDZIELENIE INFORMACH O OSOBIE @

Humear FESEL @

Humer paszporiy albo Innego
dokumeniy stwierdzajacego
intsamosc @

Foie wymagane

1. Nazwisio nodowe" @

2. Hamwisio (w tym preybeane) @

3. Imloms @ o Irmie
pj.ﬂ? tadowe pole nieprawidiowo wypetnione S

4. Imig ojca® @ | | & Iz makk @ b matkd |
Poie wymagans Pols wymagans

. Data urodzenla® G | sy | 7. Harwisk o rockoee matkl® g | THSE & |

B. Misjsce urodzenia @

Poie wymagane Fole wymagans

Mislsoownds wrodzenia® g | ! | Wl I Wyhierz kraj | . |
Puoie wymagane Fole wymagans

5. Mizjsce zamileszkanla® @ | ! | 18 Dbywakelsbwo® @ l rd l

11. Rodza darych, ke maja byt preedmiotem Informachl o osoble @

# Karlolska karma @ Karioleka nisletnich § Earikelca nsdb porbawionych woinodcl orazx
peemzukiwanych Isfem goficoym @

12. Zakres daryeh, kitre majs bye preedmibstem Ingsrmach o osoble O

Zarnacy, jeneil jEshed WOINTIZN IS D DEOACYT KandydIism ra Kerownl e wWyPDCTyming JUD Wychowawoe WyDOCIy kL Zobowiazanym oo prrecsixsent informad)
omantzaiormwd wypocnmku ra podsSsaie arl. 520 usi. 8 pkl 1 wstowy 2 dnia 7 wizednia 188101 0 sysiemie odwialy.

W ZaInacz. |edell jested kandydalem ra lawnika zobowiaZanym do preedstaie nia informach na podstawie art. 102 § 2 gkl 1 ustawy £ dni 27 Bpca 2001 1. - Prawo o ustoju
3t powszechnych

Poucoanis @
Usysksrnis baz uprasmisnis imiormac) © osobie = Krajosegs Asjarirg Kerrape jJart cagrotoas greywna, kiry cgranizzeals weincdsl sibs kary poctassiania wolnoicl e i 2 (arl. 22 usiswy £ @nia
4 maja 200 . o Ksjowys Aejeaires Kampmy @

P ——-1 Dodawanie cznikdw Drukowanie wniosku
Zapisywanie wniosku Zapsr )| Dota) mimmnik | Usut E,-_!q
——
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Po poprawnym uzupetnieniu wszystkich pdl i zapisaniu dokumentu przycisk ,Podpisz” staje
sie aktywny. Po jego kliknieciu pojawia sie okno umozliwiajgce podpisanie dokumentu na
trzy rézne sposoby:

e certyfikatem kwalifikowanym
e podpisem zaufanym
e podpisem osobistym.

3.2 Whniosek o wydanie wielojezycznego formularza

System e-KRK umozliwia osobom fizycznym otrzymanie wielojezycznego formularza jako
zalgcznika do zaswiadczenia o niekaralnosci osoby.

Wielojezyczny formularz przeznaczony jest dla obywateli polskich, ktdérzy majg zamiar
przedtozy¢ w innych panstwach UE zaswiadczenie z KRK stwierdzajgce niekaralnosc.
Formularz jest wydawany na wniosek osoby zainteresowanej tylko do informacji o
niefigurowaniu danych tej osoby w Kartotece karnej Krajowego Rejestru Karnego. Za wydanie
wielojezycznego formularza pobierana jest optata.

Whniosek o wydanie wielojezycznego formularza mozna ztozy¢ wraz z wnioskiem o udzielenie
informaciji o osobie lub po otrzymaniu odpowiedzi.

3.2.1 Ziozenie wniosku o wydanie wielojezycznego formularza wraz z wnioskiem o udzielenie
informacji o osobie

Po wypetnieniu i podpisaniu wniosku o udzielenie informacji o osobie na stronie pojawi sie
pytanie ,,Czy chcesz ztozy¢ wniosek o wydanie wielojezycznego formularza?”:

Czy chcesz ztozy¢ wniosek o wydanie wielojezycznego formularza?

oo

W przypadku odpowiedzi TAK na stronie pojawi sie formularz wniosku o wydanie
wielojezycznego formularza:
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Whniosek o wydanie wielojezycznego formularza

WNIOSEK O WYDANIE WIELOJEZYCZNEGO FORMULARZA @

Numer PESEL @

1. Nazwisko rodowe @
2. Nazwisko (w tym przybrane) ©@
3. Imiona @

4. Data urodzenia* @

5. Jezyk urzedowy UE * @

* Pola oznaczone gwiazdka sa wymagane @

Formularz jest wstepnie wypetniony danymi pobranymi z wniosku o udzielenie informaciji o
osobie. Uzytkownik musi wskaza¢ co najmniej jeden jezyk, w ktérym ma by¢ wydany
wielojezyczny formularz:

5. Jezyk urzedowy UE * @ I\ \

angielski
* Pola oznaczone gwiazdka sa wymagane @ bulgarski

czeski
duriski
estoriski

firski
B |
Po nacisnieciu przycisku Podpisz system umozliwi podpisanie wniosku a po podpisaniu
przekieruje uzytkownika do Ptatnosci.

Po nacisnieciu Zrezygnuj system przekierowuje uzytkownika bezposrednio do Ptatnosci.
Uwaga: jesli uzytkownik, sktadajgc wniosek o udzielenie informacji o osobie, zaznaczyt, ze
jest wolontariuszem bedgcym kandydatem na kierownika wypoczynku lub wychowawce
wypoczynku zobowigzanym do przedstawienia informacji organizatorowi wypoczynku na
podstawie art. 92p ust. 8 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty lub ze jest
kandydatem na fawnika zobowigzanym do przedstawienia informacji na podstawie art. 162 §
2 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdéw powszechnych, bedzie
przekierowany nie do Ptatnosci a bezposrednio do listy ztozonych wnioskéw, skad, przy uzyciu
guzika Wyslij, bedzie mogt wystaé wniosek o udzielenie informaciji o osobie:

2019-07-10 - Podpisany 5984 zwolniony LS &2 8 3 Q4

_ &m

3.2.2 Ziozenie wniosku o wydanie wielojezycznego formularza po uzyskaniu odpowiedzi

Na liscie odpowiedzi w kolumnie Akcje znajduje sie przycisk ,Wniosek o wydanie formularza
wielojezycznego”. Przycisk pojawia sie dla odpowiedzi, ktére zawierajg odpowiedz z KRK i nie
ma mozliwosci ich poprawienia:
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2019-07-10 2019-07-12 Odpowiedz do pobrania 5984 zwolniony Bl = ‘nﬁdo formularza

wielojezycznego

Po nacisnieciu przycisku na stronie pojawi sie pytanie ,Czy chcesz ztozy¢ wniosek o wydanie
wielojezycznego formularza?”:

Czy chcesz ztozy¢ wniosek o wydanie wielojezycznego formularza?

e

Po wybraniu ,Tak” uzytkownik zostanie przeniesiony do formularza wniosku o wydanie
wielojezycznego formularza opisanego w punkcie 3.2.1

3.3 Whnioski do panstwa obcego

System eKRK umozliwia osobom fizycznym wystanie wniosku o udzielenie informacji za
posrednictwem Bl KRK do panstw czionkowskich UE. W takim przypadku panstwa te udzielajg
odpowiedzi zgodnie z ich prawem krajowym. Wszelkie ewentualne, dodatkowe formalnosci
(np. optaty, dodatkowe dokumenty) jakie wnioskujgcy bedzie musiat spetni¢ by otrzymaé
informacje wynikajg z przepiséw panstw, do ktérych wniosek jest kierowany. Wypetnienie tych
formalnosci weryfikuje rejestr panstwa, do ktérego wniosek zostat wystany.

Bl KRK nie pobiera optaty za przestanie takiego wniosku.

Aby tego dokonac, z poziomu menu ,Whnioski i zapytania” niezbedne jest wybranie opcji
»Wniosek do panstwa obcego”.

%ﬁﬁ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

‘r- IUSTITIA EST COMSTANS ET PERFETUA VOLUNTAS [US SUUM CUTQUE TRIBUENDI

Whioski | zapytania -

Whniosek o osobg

Whiosek do parnsiwa obcego # Link do zgtaszania wnioskow do innych panstw |

= Lista z2pytan Witaj w systemie. Korzystajac z gérne

» zarzadzac swoimi danymi,

s wypetniat wnioski / zapytania,

« optacac, podpisywac i wysytad wnioski / zapytania
+ pobierac odpowiedzi.

e Otworzona zostanie strona z formularzem wniosku do panstwa obcego.

e Pola wymagane oznaczone sg gwiazdka.

o Lista warto$ci w polu nr.21 ,Kategoria celu zapytania” jest ograniczona i zawiera tylko
dwie pozycje:
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a. Zapytanie od osoby prywatnej w celu innym niz postepowanie karne
b. Zapytanie dot. rekrutowania osob do celéw dziatalnosci zawodowej lub
wolontariackiej zwigzanej z bezposrednimi i regularnymi kontaktami z dzie¢mi.
Pole nr.22 Cel jest domysinie wypetnione tekstem kategorii bez mozliwosci edycji.
Dla wystania wniosku konieczne jest potwierdzenie, poprzez zaznaczenie pola nr.23,
nastepujgcego oswiadczenia: ,Oswiadczam, ze jestem lub bytem/bytam obywatelem
panstwa, do ktérego kierowane jest zapytanie, Ilub mieszkam albo
mieszkatem/mieszkatam na jego terytorium.”
Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz” dostepny na dole strony.
W przypadku wykrycia btedoéw na wypetnianym formularzu, system poinformuje
o nich uzytkownika za pomocg komunikatu na gérze strony.
Wszystkie nieprawidtowo wypetnione pola zostang dodatkowo oznaczone kolorem
czerwonym.
Do wniosku mogg by¢ dodawane zatgczniki za pomocg przycisku ,Dodaj zatgcznik™.

¢ Whniosek moze zosta¢ wydrukowany za pomoca przycisku ,Pobierz”.

1. Odbiorca* @

Dane identyfikacyjne osoby @

2.Nazwisko' @

5. Pelne nazwisko @

6. Plec* @

9. Kraj urodzenia* @

12. Nazwisko matki &

15. Nazwiske ojca ©

18. Numer
identyfikacyjny oscby
=]

Pedmiot wnieskujacy @
19. Rodza)]" @

Cel [ Sygnatura sprawy @

21. Kategoria celu

Pole wymiagans

Pole wymagane

| Wybierz piec -

Pole wymagane
| Wybierz kraj -

79112208956

Pole wymagane
| Wybierz kategorie

Whiosek do panstwa obcego

Przyktad nieprawidtowo wypefnionegc

3. Drugie nazwiske @

T. Obywatelstwo" @

10. Regien urodzenia &

13. Drugie nazwisko
matki @

18. Drugie nazwiske
ojea @

Osoba zainteresowana wiasnym wyciagiem z re...

zapytania* &

23. Oswiadczenic™ @

* Pola oznaczone gwiazdkg sa wymagane @

Pole wymagane

Wybierz kraj urod..

20. Nazwa" @

22.Cel' @

| Zapisz ) Dodajzalacank | Usuh | Podgisz | Oplac || Drkui

Mieprawidiowo wypetniono wniosek [ zapytanie. Blednie wypeinione pola aznaczane =3 kolorem czerwonym. Prosze zweryfikowat wprowadzone dane.

WNIOSEK O WYSTAPIENIE Z ZAPYTANIEM O INFORMACJE Z REJESTRU KARNEGO PANSTWA OBCEGO @

4. Imie* @

8. Data urodzenia® @

11. Miastc uradzenia* @

14. Imig matki @

17. Imig ojca @

Krzysztof Witkowicz

Pole wymagane

Pole wymagane

Pole wymagane

Wybierz kraj uro... |»

Oswiadczam, ze jestemn lub bylemfbylam obywatelem panstwa, do ktdrego kierowane jest zapytanie, lub mieszkam albo mieszkatem/mieszkalam na jego terytorium
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Po poprawnym uzupetnieniu wszystkich pdl i zapisaniu dokumentu przycisk ,Podpisz” staje
sie aktywny.

Po jego kliknieciu pojawia sie okno umozliwiajgce podpisanie dokumentu na trzy rézne
sposoby:

e certyfikatem kwalifikowanym
e podpisem zaufanym
e podpisem osobistym.

3.4 Lista zapytan

Status wszystkich wnioskow moze by¢ sledzony poprzez link ,Lista zapytan” dostepny
w menu ,Whnioski i zapytania”.

%&% MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

IUSTITIA EST CORSTANS ET PERPETUA VOLUMNTAS JUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Whnioski | zapytania -

Whniosek o osobg

Whiosek do panstwa obcego

e-Platforma MS - Krajowy

ElLista y Statusy zlozonych wnioskéw Ig . .
M y Zosonven rzystajac z gérne

» zarzadzac swoimi danymi,

= wypetniac wnioski / zapylania,
« oplacac, podpisywaté i wysytaé wnioski / zapytania
« pobieraé odpowiedz.

Strona ta pozwala na nastepujgce operacje na dokumencie, ktéry nie zostat
wystany/optacony:

1. Edycje

Podpisanie (tylko w przypadku prawidtowego wypetnienia formularza)
Usuniecie

Pobranie pliku XML na dysk lokalny

Wydruk dokumentu

Dodanie zatgcznikéw

Podejrzenie wniosku

8. Optacenie lub wystanie (wystanie tylko jesli zwolniony z optat)

Nookrwd

Po optaceniu i wystaniu dokumentu, mozliwymi dostepnymi operacjami sa:

1. Zapis na dysku
2. Wydruk
3. Wyswietlenie (bez mozliwosci edycji).
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%ﬁ% MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI poen m e Pomoc
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Pokaz 10 ~ pozycji
Data utworzenia , Datawystania wniosku/ = Status wniosku /
wniosku / zapytania zapytania zapytania Nrwniosku / zapytania  Oplacony  Akcje

2014-07-01 - Podpisany 103 nie ‘\I\El\.&.lﬁl%\Q\$l|

Pozycje od 1 do 1 z 1 facznie Pop :;’ a astepna
i
Status wniosku Dostepna lista czynnosci na wniosku, zalezna od statusu |

Odpowiedzi na przestane do KRK wnioski widoczne sg po kliknigciu w menu na link
,Odpowiedzi”. O fakcie otrzymania odpowiedzi, uzytkownik jest réwniez powiadamiany drogg
mailowa.

Pokaz 10 ~ pozycji
Data utworzenia . Datawystaniawniosku/ Status wniosku/
wniosku / zapytania zapytania zapytania Nrwniosku / zapytania  Optacony  Akcje
2019-01-28 2019-01-28 Niepeiny 3542 zwolniony [ &
2019-01-29 2019-01-29 Odpowiedz do pobrania 3550 Zwalniony @ *
2019-01-29 2019-01-29 Odpowiedz do pobrania 3576 Zwolniony m *,
2019-01-29 2019-01-29 Odpowiedz do pobrania 3578 Zwolniony RS
2019-01-29 2019-01-29 Niepetny (Wezwanie 3580 Zwalniony LR S
brakowe)
2019-01-29 2019-01-29 Niepetny (Wezwanie 3582 zwolniony [ &
brakowe)
2019-01-29 2019-01-29 Odpowiedz do pobrania 3580 Zwolniony .=
(Rekiamacja)
2019-01-29 2019-01-29 Migpedny (Wezwanie 3604 Zwolniony B e~ =
brakowe)
2019-01-29 2019-01-29 Niepeiny (Wezwanie 3606 Zwolniony B &
brakowe)
2019-01-29 2019-01-29 Niepeiny (Reklamacja) 3608 Zwalniony B e =
Pozycje od 11 do 20 z 25 fgcznie « Poprzednia | 1 n 3 Nastepna»

Aby pobra¢ odpowiedz na przestany do KRK wniosek nalezy:

1. W kolumnie ‘Akcje’ klikng¢ ikone ,Pobierz w formacie zip”.
2. Otworzy sie okno umozliwiajgce podpisanie potwierdzenia dostarczenia odpowiedzi
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Zeby pobraé odpowiedZ, podpisz potwierdzenie dostarczenia.

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym Podpisz przy uzyciu profilu zaufanego

Sciagnij plik zip na swéj lokalny komputer. Rozpakuj i podpisz plik xml przy uzyciu opragramowania od swojego Jezeli masz profil zaufany, mozesz go wykorzystac
dostawcy (wymagany format - zewnetrzny podpis). Nastgpnie wyslij plik z podpisem. System poinformuje Cig, czy do zlozenia podpisu zaufanego.
podpis si¢ zgadza. Nie zmieniaj nazwy podpisywanego pliku

Numer dokumentu: 5847 & ePUAP Podpisz podpisem zaufanym

& Pobierz dokument do podpisu

Wybierz plik z podpisem*

Wybierz plik

3. Potwierdzenie nalezy podpisac profilem zaufanym lub podpisem osobistym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Opis sktadania podpisu znajduje sie w
rozdziale 4. Podpisywanie dokumentow.

4. Po ztozeniu podpisu odpowiedZz mozna pobrac poprzez ponowne klikniecie w ikone
,Pobierz w formacie zip”. Na dysku twardym komputera zostanie zapisane archiwum
w formacie zip zawierajgce plik xml z odpowiedzig, plik z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym odpowiedzi oraz wizualizacja odpowiedzi w formacie pdf.

4 Podpisywanie dokumentéw

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl na dowolnym formularzu wniosku aktywna
stanie sie opcja ,,Podpisz” w prawym dolnym rogu ekranu.

Przycisk "Podpisz" aktywny o wypetnieniu wymaganych pol formularza.

Y

Dodaj zatacznik Usun Podpisz Optac Drukuj

Zapi

]
]

Istniejg trzy sposoby podpisywania formularzy w portalu e-KRK:
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1. Za pomocg podpisu zaufanego
2. Za pomocg certyfikatu kwalifikowanego
3. Za pomocg podpisu osobistego

Podpisz kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem osobistym Podpisz przy uzyciu profilu zaufanego
Sciggnij plik zip na swoj lokalny komputer. Rozpakuj i podpisz plik xml przy uzyciu opragramowania od swojego Jezeli masz profil zaufany, mozesz go wykorzystac
dostawcy (wymagany format - zewnetrzny podpis). Nastepnie wyslij plik z podpisem. System poinformuje Cig, czy do zlozenia podpisu zaufanego.

podpis sig zgadza. Nie zmieniaj nazwy podpisywanego pliku.

Numer dokumentu: 5856 o ePUAP Podpisz podpisem zaufanym

&, Pobierz dokument do podpisu '
i § . . Podpisanie
Wybierz plik z podpisem Wyblerz plik profilem zaufanym

~e—en S i pis2nie podpisem elektronicznym

lub osobistym

Po kliknigciu przycisku ,Podpisz” w przeglgdarce wyswietli sie ekran umozliwiajgcy
podpisanie dokumentu na ktory$ z wyzej wymienionych sposobow.

11l Uwaga !!! — po podpisaniu dokumentu, wprowadzaniem w nim jakichkolwiek zmian (z wyjatkiem
dodawania/usuwania zatgcznikéw) spowoduje usuniecie podpisu.

Przed optaceniem/wystaniem formularza, niezbedne bedzie ponowne jego podpisanie.

Edygja dokumentu

Dokument, ktéry chcesz edytowac posiada podpisy. Jego edycja
spowoduje usuniecie wszystkich podpisow.

Rozumiem, przejdz do edycji

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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4.1 Kwalifikowany podpis elektroniczny

W przypadku wybrania opcji podpisania dokumentu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, niezbedne jest pobranie wygenerowanego dokumentu XML i zapisanie go na
lokalnym dysku komputera.

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym Okno umoziiwiajace zaIp's pliku na lokalnym nosniku danych komputera

pisz przy uzyciu opraf Otwieranie wiosek-1194xmi =
podpisywaneqo plik ymagany lest format zewnetrzny pody Rozpoczeto pobieranie pliku:
Przycisk pobierania wnisoku na no$nik danych komputera I @ ‘whiosek-1194.xml
o
'NUMer dokumenta. 1194 Typ pliku: Text Document (1,0 KB)
& Pobierz dokument do podpisu | & L
' . © Otwérzzapgmoca | XMLEditor omyslny) |
© Zapigz plik
Wybierz plik z podpisem* Wybierz plik ] Zapamictajte o dha Yoy e
Lok | [ ]
s

Poprawne zapisanie pliku XML na lokalnym nosniku komputera (dysk twardy, PenDrive itp.)
umozliwia jego podpisanie, wykorzystujac zewnetrzng aplikacje. Wymagany jest format
podpisu zewnetrznego XAdES-BES. Po poprawnym podpisaniu pliku, mozliwe jest wskazanie
pliku podpisu i zatadowanie do systemu e-KRK.

; MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
4

A £ ERPETL

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym Podpisz przy uzyciu profilu zaufanego

Numer dokumentu: 5842 & ePUAP Podpisz podpisem zaufanym

Przycisk wskazania pliku
& Pobierz dokument do podpisu

Wybierz plik z podpisem* Wybierz plik X Wysli

su zaufanego

Przycisk przestania pliku do
aplikacji

INNOWACYINA %ﬂ# MINISTERSTWO
GOSPODARKA gy SPRAWIEDLIWOSCI

NARODOWA STRATEGIA SPOINGLCI

4.2 Podpis osobisty
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W przypadku wybrania opcji podpisania dokumentu podpisem osobistym, niezbedne jest
pobranie wygenerowanego dokumentu XML i zapisanie go na lokalnym dysku komputera.

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym Okno umoZliwiajace Zan's pliku na lokainym nosniku danych komputera

zpaku] | podpisz przy uzyciu 0praf Otwieranie wriosek-1194xmi L= )
| _podpisywaneqo piik ymagany lest format zewnetrzny podpisu (tylko podf F Rozpoczeto pobieranie pliku:
Przycisk pobierania wnisoku ‘na nos$nik danych komputera l i;ﬁ ‘wniosek-1194.xml

NUmer dokumeniu. 1194 Typ pliku: Text Document (1,0 KB)

& Pobierz dokument do podpisu | ke .

' : © Otwérzza pomoca XML Edtor (domysioy) 7]

© Zapigz plik
Wybierz plik z podpisem* Wybierz plik ] Zapamictaj te decyzic di ich pikiw tego typu
o]
L

Poprawne zapisanie pliku XML na lokalnym nosniku komputera (dysk twardy, PenDrive itp.)
umozliwia jego podpisanie, wykorzystujgc aplikacje ‘E-dowdd Podpis Elektroniczny’.
Aplikacja oraz instrukcja uzycia elektronicznych funkcji e-dowodéw dostepne sg na stronie:
https://www.gov.pl/web/e-dowod

Po poprawnym podpisaniu pliku, mozliwe jest wskazanie pliku podpisu i zatadowanie do
systemu e-KRK.

#3% MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
5 TN LUNTAS 1US A

USTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLU! UM CUIQUE TRIBUENDI

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym Podpisz przy uzyciu profilu zaufanego

k zip na swoj lokalny k

zaufa
vymagany for A

ny, moz:
zaufaneg

podpis sig zgadza. Nie zmieniaj r

Numer dokumentu: 5842 & ePUAP Podpisz podpisem zaufanym

Przycisk wskazania pliku
& Pobierz dokument do podpisu

z g S Przycisk przestania pliku do
Wybierz plik z podpisem Wybierz plik £ Wyslij = pa|ikac'i .

INNOWACYINA %ﬂ@ MINISTERSTWO oo
GOSPODARKA 3, SPRAWIEDLIWOSCI ROIWON) REGIONALMIC)

4.3 Podpis zaufany
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Podpisywanie dokumentu podpisem zaufanym (Profil Zaufany — wiecej na stronie
https://pz.gov.pl) odbywa sie poprzez klikniecie przycisku ,Podpisz podpisem zaufanym”.

W  przypadku tej metody

dokumentu — 3,5MB.

istnieje

ograniczenie  wielkosciowe podpisywanego

Po Kkliknieciu przycisku nastepuje automatyczne przekierowanie na strone logowania

do Profilu Zaufanego.

zmﬁ%ﬁg J@

& Zarejestruj sig

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC

Logowanie za pomoca hasta

* - pola wymagane

Login lub adres e-mail *

Hasto *

Zaloguj mnie >

Nie pamigtam loginu | Nie pamistam hasia

“elunrna

KONTAKT

Wybierz inny sposéb logowania

[l Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »

@ Zaloguj przez bankowosc elektreniczng »

L. (7] inteligo W || coee | | BT
‘ Bank Polski

NOTA PRAWNA REGULAMIN MAPA STRONY

Portal nadzorowany przez Ministerstwo Cyfryzacji © Wszystkie prawa zastrzezone

Po zalogowaniu i

prawidlowym podpisaniu dokumentu przeglgdarka automatycznie

przekieruje uzytkownika z powrotem na strone Ministerstwa Sprawiedliwosci (e-KRK).

5 Opfaty

Optacenie dokumentow, staje sie mozliwe po skompletowaniu wszystkich wymaganych

przez system podpisow.

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Temat: Podrecznik Uzytkownika dla Osoby Fizycznej

24231


https://pz.gov.pl/

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

INNOWACYINA
GOSPODARKA

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
: EUROPEJSKI FUNDUSZ
SPRAWIEDLIWOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

%M[N[STERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI ploen T de

—“4.,‘, IUSTITIA EST COMSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Pomoc ~

Ptathosc

Podsumowanie

Lista wnioskow / zapytan

W celu wystania wnioskow / zapytan naleZy viscic optate 7a ich przetworzenie. Do Lp- Fodmiotwniosku / zapytania Opfats
ceny wnioskow / zapytan zostanie doli{  £aczna kwota do zaptaty (bez optat manipulacyjnych) l Marcin 20,00 PLN

‘ Osoba w sprawie ktdre] skladany jest wniosek | ‘ D T cK |

Liczba wnioskdw | zapytaf

Suma oplat administracyjnych

Przycisk przejscia do strony pfatnosci

Klikniecie przycisku ,Zapta¢ i wyslij” przenosi uzytkownika na strone partnera obstugujgcego

ptatnosci (https://oplaty.ms.gov.pl/e-usluga). Na stronie widoczne jest podsumowanie
ptatnosci.

Podsumowanie zaptaty za eUstuge

Zostate$ automatycznie przekierowany do systemu ptatnosci online Ministerstwa Sprawiedliwosci. Jezeli chcesz zachowac informacije o zrealizowanej ptatnosci w
systemie ePtatnosci, zaloguj sig lub zarejestruj w systemie ePtatnosci. Mozesz tez przej$¢ proces ptatnosci bez logowania

Dane ptatnosci
Typ transakcji
System merytoryczny
E-ustuga

Odnosnik ptatnosci
Etykieta przelewu

Opis pfatnosci
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Dane uzytkownika

Adres e-mail uzytkownika
Login uzytkownika

Id uzytkownika

Imie uzytkownika

Nazwa/ nazwisko uzytkownika

< anuLw

SPRAWIEDLIWOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Kliknigcie przycisku ,Dalej” przenosi uzytkownika na strone z listg mozliwych form pfatnosci.

Ponizej przyktadowa lista mozliwych form ptatnosci.

Wybér sposobu ptatnosci

Platnos¢ przelewem

Ptatnosc za zakup zostanie pobrana z twojego konta bankowego. Wybierz swéj bank z ponizszej listy

E Przelew EI

AliorBank BankOchronySrodowiska BankBPH BankZachodniWBK

—— phacg 2
& PING i w iPKO

IdeaBank ING Inteligo PKOBankPolski(iPKO)

citrhandlowy

CitibankHandlowy

dillennium

o Pocatowy 24 USLUGI BANKOWE To)gi:ﬂ. Ban s

BankPocztowy S.A ToyotaBankPolska

T
MobileUstugiBankowe

Platnosc¢ karta ptatnicza / kredytowa

Ptatnosc za zakup zostanie pobrana z rachunku twojej karty ptatniczej / kredytowej. Wybierz sposéb zaptaty:

nium

gmw.:wm

EuroBank

#Bank Pekao

BankPekao
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() Rinery b DISCOVER 'VISA gsa @ @m

DinersClub Discover VISAElectron Jcs Maestro MasterCard

VISA

VISA

Wybdr formy ptatnos$ci mozliwy jest poprzez zaznaczenie jego logo a nastepnie klikniecie
przycisku ZAPLAC. Dalsza $ciezka postepowania zalezy od operatora ptatnosci wybranego
przez uzytkownika.

Po dokonanej pfatnosci i automatycznym powrocie do Systemu e-KRK nalezy odczekaé do
kilku minut w oczekiwaniu na uzyskanie potwierdzenia z systemu ptatnosci o zakonczeniu
transakciji.

Transakcja zatwierdzona pomysinie. Wnioski zostaty wystane.

Ptatnosc¢
st oSO faspran
W celu wystania wnioskaw / zapytan nalezy uiscié optate za ich przetworzenie. Do Lp. Fodmiot wniosku / zapytania Optata
ceny wnioskow [ 23 an zostanie doliczona prowizja transakeyjna.
Y Pyt prowiz A 1 Marcin 20,00 PLN

Liczba wnioskéw / zapytan 1

Suma optat administracyjnych 20,00 PLN

Transakcja zatwierdzona dnia 30-05-2014

Istnieje mozliwos¢ zamkniecia okna przed potwierdzeniem zakonczenia transakcji lub
wczesniejszy powrét na strone Systemu e- KRK, jednak w takim przypadku zakonczenie
transakcji moze sie znaczgco wydtuzyé. System ptatnosci elektronicznych bedzie wysytat
informacje o zakonczeniu transakgji kilkakrotnie w przeciggu kilku najblizszych godzin. O
prawidtowym zakonczeniu transakcji Uzytkownik dowie sie z maila.
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Whioski do panstwa obcego sg zwolnione z optat - krok ptatnosci jest pomijany
— dokument trafia na Liste zapytan ze statusem ,Podpisany” skad moze zosta¢ recznie
wystany.

6 Urzedowe Potwierdzenie Przedtozenia

W kilka minut po wystaniu wniosku / zapytania Uzytkownikowi zostanie wystawione
Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP). W celu jego wyswietlenia nalezy klikng¢ na
przycisk ,Pobierz UPP”. UPP zostanie wyswietlone w nowym oknie i bedzie mozliwe do
pobrania w formacie XML.

7 Reklamacja

Uzytkownik otrzymujgc odpowiedz z KRK ma mozliwos¢ zareklamowania jej. W tym celu
nalezy klikngé na przycisk ,Reklamacija”.

Uzytkownikowi zostanie zaprezentowany ekran z podglagdem reklamowanego wniosku oraz
dodatkowym polem na podanie przyczyn reklamacji. Dodatkowo do reklamowanego wniosku
mozna dotgczy¢ zatgczniki. W odpowiedzi na reklamacje Uzytkownik otrzyma ponownie
odpowiedz lub pismo z wyjasnieniem. Reklamacje nalezy podpisac elektronicznie
analogicznie jak pozostate dokumenty wysytane za posrednictwem Systemu e-KRK i
nastepnie wystac.

8 Wezwanie brakowe

Uzytkownik moze otrzymac¢ wezwanie brakowe, jako jedng z mozliwych odpowiedzi. Dzieje
sie tak w sytuacji, gdy wniosek lub zapytanie zostato wypetnione w sposob nieprawidtowy lub
gdy ilos¢ podanych danych jest niewystarczajgca do jednoznacznej identyfikacji osoby lub
podmiotu, ktérego wniosek / zapytanie dotyczy. Uzytkownik moze odpowiedzieé na takie
wezwanie klikajgc na przycisk ,Popraw”.

Uzytkownik wejdzie w tryb edycji wniosku / zapytania i uzyska mozliwo$¢ podania
dodatkowych danych, o ktérych zostat poinformowany w otrzymanej odpowiedzi.
Poprawianego wniosku nie trzeba ponownie optacac¢, chyba ze odpowiedz z KRK zawierata
informacje, iz wniosek / zapytanie nalezy optaci¢. Poprawiony wniosek / zapytanie nalezy
ponownie podpisac i wystac.

9 Funkcjonalnosci dostepne bez autoryzacji

9.1 W.izualizacja

Z poziomu menu gtdwnego dostepny jest link do wizualizacji dokumentow odpowiedzi,
otrzymanych z KRK. Link ten dostepny jest dla wszystkich uzytkownikow systemu e-KRK, jak
réwniez dla osob trzecich — nie posiadajgcych konta w systemie.
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| Menu umozliwiajgce wizualizacje dokumentow przestanych przez KRK

\atforma Krajowy Rejestr Kg
Zarejestruj sie w systemie, Zeby uzyskac d
« opfacania wnioskow,

« wysytania wnioskow,
« pobierania odpowiedzi

Rejestracja »

Pliki odpowiedzi to podpisane XML'e dotgczone do skompresowanego archiwum -—
funkcjonalno$¢ wizualizacji, pozwala zaprezentowaé je na ekranie komputera, a nastepnie
wydrukowaé. Aby tego dokonac niezbedne jest wskazanie odpowiedniego pliku na dysku
twardym komputera (bgdz innym urzadzeniu sktadujgcym dane), a nastepnie przestanie go do
systemu e-KRK za pomocg przycisku ,Zapisz”. Niezbedne jest rowniez podanie prawidtowego
kodu z obrazka.

%i% MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI Poen T e Pomor -

IUSTITIA EST COMNSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS TUS SUTUM CUTQUE TRIBUENDI

Wizualizacja odpowiedzi od Systemu e-KRK Instrukcja pobierania wizualizacji
7 ‘ Przymskzat\merdzalqcy przestanie pliku I posiadasz plik xml z odpowiedzig z Systemu
C Przepisz kod 7 obrazka T e-KRK, przeslij go formularzem dosigpnym po lewe]
stronie. W odpowiedzi dostaniesz archiwum w
Wybierz plik z odpowiedzig* _ ] formacie zip, zawierajace wszystkie pliki wydane
W)L przez KR

Link umozliwiajacy wybranie pliku do zatadowania

9.2 Dokumenty do pobrania
Funkcjonalnosc ta pozwala na manualne uzupetnienie dokumentow z wykorzystaniem portalu,
a nastepnie ich wydruk i dostarczenie do KRK osobiscie, lub pocztg tradycyjna.

Szablony dokumentéw dostepne sg dla wszystkich uzytkownikéw systemu e-KRK, jak
réwniez dla oséb trzecich — nie posiadajgcych konta w systemie.
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Dostep do dokumentéw mozliwy jest po kliknieciu w menu ,,Do pobrania” a nastepnie wyboru
odpowiedniego szablonu.

® MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

éﬁ ¥ TUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA WOLUNTAS [US SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Do pobrania ~

Zapytanie o osobe
Zapytanie o podmiot

e-Platforma MS - Krajowy

rejestruj sie w systemie, zeby uzys

Link umozliwiajacy wypetenienie oraz pobranie papierowych wersji formularzy z eKRK

« opfacania wnioskow / zapytan.
« wysytania wnioskow / zapytan.

« pobierania odpowiedzi.
Rejestracja »

Po uzupetnieniu dokumentu, mozliwe jest jego zapisanie na dysku twardym lub wydruk.
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Nazwa i adres podmiotu kierujgcego wniosek MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
e BIURO INFORMACYJNE
Nazwa* @ Nazwa otu KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO @

Ulica* @ Ulica

Miejscowoéé* Miejscowost

e

Data wystawienia @ ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI © PODMIOCIE ZBIOROWYM ©

Nazwa oraz numer wiasciwego
rejestru @

1. 0ZNACZENIE PODMIOTU ZEIOROWEGO &

Nazwa / firma @ lazwa podmiotu zbiorowego

I

2. SIEDZIBA PODMIOTU ZEIOROWEGO @

Kraj" @ Wybierz kraj -
Miejscowoéé* @ Ulica* @
Wojewoédztwo @ Powiat @

3. WSKAZANIE POSTEPOWANIA, w zwiazku z ktorym zachodzi potrzeba uzyskania informacji o podmiocie zbiorowym™ @

Wskazanie posigpowania, ZwigZku Z kKtorym zacho dzi potrzeba uzyskania info rmacji o po dmiocie zbioro vym

4. RODZAJ DANYCH, ktére majg by¢ przedmiotem informacji o podmiocie zbiorowym* @
Kartoteka podmiotow zbiorowych

5. ZAKRES DANYCH, ktére maja byé przedmiotem informacji o podmiocie zbiorowym @

Zakres danych, ktdre maja byt

Pouczenie @

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karmnego jest zagrozone grzywna, karg ograniczenia wolnoéci albo karg pozbawienia wolnoéci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja 2000 r.
o Krajowym Rejestrze Karnym). @

W— Przepisz kod z obrazka Pobierz

9.3 Zmiana jezyka aplikacji
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Zmiana jezyka aplikacji mozliwa jest poprzez klikniecie w 2-literowy skrét jednego z
obstugiwanych jezykéw w prawym gérnym rogu ekranu. Obstugiwane przez aplikacje jezyki to
polski, angielski, francuski i niemiecki. Funkcjonalnos¢ dostepna jest dla wszystkich
uzytkownikow systemu e-KRK, jak réwniez dla osob trzecich — nie posiadajgcych konta w
systemie.

r%ﬁ# MINISTERSTWO S PRAWIEDLIWO S Cl | ‘Wersje jezykowe obslugiwane przez aplikacjg +—P pl en T de Pomoc

IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS TUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

e-Platforma Krajowy Rejestr Karny
Zarejestruj sie w systemie, zeby uzyskaé dostep do:
« optacania wnioskaw,

« wysylania wnioskow,
+ pobierania odpowiedzi.

Rejestracja »

9.4 Pomoc

Pomoc w uzytkowaniu aplikacji dostepna jest po kliknieciu w link pomocy, znajdujgc sie w
prawym gérnym rogu ekranu. Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla wszystkich uzytkownikéw
systemu e-KRK, jak réwniez dla oséb trzecich — nie posiadajgcych konta w systemie.

%ﬂ# MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI poen 1 de  Pomoc~

, IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUIQUE TRIBUENDI

‘ Podrecznik uzytkownika - 0soba fizyczna

[Py |

Zakres i warunki korzystania z systemu e-KRK

Tabela prowizji

Zgioszenie utworzenia konta 0 dia osoby fizy

Zgioszenie utworzenia konta instytucjc dia osoby prawnej oraz jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej

Zarejestruj sie w system}, zeby uzyskac dostep do:

. opJ Dostepne dokumenty pomocy w systemie eKRK |

« wysytania wnioskow / zapytan,

« pobierania odpowiedzi
Rejestracja »
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